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1. Toetsbeleid als onderdeel van onze visie op leren: 

In het kader van ons schoolplan 2024 – 2028 ontwikkelen wij onze visie op leren. Zie 
hiervoor het schoolplan 2024-2028 en ons vastgestelde scholingsplan 2024-2028. 
Een onderdeel hiervan is het actualiseren van ons toetsbeleid. 
 

In het schoolplan staat hierover: 
Met een goed doordachte visie op leren zorgen we dat leerlingen zich optimaal kunnen 
ontwikkelen en hun diploma behalen binnen de geplande tijd op het niveau dat bij de leerling 
past. Het niveau hebben wij voor alle leerlingen in juli van leerjaar 2 vastgesteld. Dit betekent 
dat de rendementen van doorstroom op de onderbouw en bovenbouw voldoende zijn en de 
examenresultaten minimaal op het landelijk gemiddelde. Met onze visie op leren gekoppeld 
aan onze kernwaarden versterken we het leerproces van onze leerlingen. Dit vraagt van 
docenten dat hun pedagogisch didactisch handelen passend is aan deze visie. De komende 
vier jaren is dit het uitgangspunt voor onze ontwikkelagenda, dus tijdens studiedagen en 
individuele scholing. 

 
De visie op leren is vooral een visie op; 
 

1. De goede les. 
Tijdens schooljaar 2024-2025 is er een 
meting uitgevoerd via onaangekondigde 
lesbezoeken. Deze meting heeft inmiddels 
geleid tot een rapportage met aanbevelingen 
waar we verder mee kunnen. 
 

2. De doorgaande leerlijn. 
Sinds 2024 bespreken de secties samen met 
de schoolleiding de vakontwikkelingsplannen, 
waarin de doorgaande lijn duidelijk zichtbaar 
moet zijn. 
 

 
 
3. Formatief handelen. 
Tijdens de lesbezoeken nemen we de cyclus van formatief 
handelen mee. We onderzoeken hoe leerlingen efficiënter 
kunnen leren door middel van feedup, feedback en feedforward. 
 
 
4. Toetsbeleid. 
Docenten vergroten kennis van RTTI om te komen tot een 
goede determinatie. In een tijd met toenemende stress en 
mentale problemen onder jongeren is een praktisch toetsbeleid 
met duidelijke kaders nodig.  
 
 

Hieronder volgt een nieuwe versie van het toetsbeleid op het Bertrand Russell 
college. Het is een actualisatie van ons toetsbeleid uit 2008 dat nog altijd een bron 
van inspiratie is, maar in de praktijk steeds verder vergeten was geraakt.
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        2.    Doelen van het toetsen 
Ook onze school zit in het bekende spanningsveld. Volgens de leerlingenraad 
ervaren onze leerlingen een hoge toetsdruk, tegelijk willen docenten leerlingen 
kansen bieden en zo goed mogelijk determineren. Het is een zoektocht en hierbij zijn 
kaders nodig.  
 
Op het Bertrand heeft toetsing vier doelen: 

• Toetsen helpen om leerlingen te beoordelen en te determineren. Zowel 
determinatie op niveau als op doorstroom.  

• Toetsen vormen een ijkmoment in het leerproces en de planning van leerlingen. 

• Toetsen bieden inzicht in de voortgang van leerlingen.  

• Toetsen bieden docenten inzicht in hoeverre de lesinhoud is geland bij leerlingen 
en of hier verbeteringen nodig zijn. 

 
Het organiseren van toetsen, ontwerpen van toetsen, daadwerkelijk maken van 
toetsen, beoordelen en natuurlijk evalueren kent vele complexe mini-processen. De 
grafische schets van de koninklijke weg hieronder kan daarbij helpen. Deze 
weergave gaat al langer mee binnen de stichting OVO Zaanstad, onze school kan op 
details hiervan afwijken. 

 
 
Dit document is een beleidsstuk. Voor specifieke regels over absentie, 
herkansbaarheid en wat een leerling mee mag nemen naar een toets wordt 
verwezen naar: Schoolgids, OVO-eindexamen reglement, schoolexamen reglement, 
reglement voortgangstoetsen, het PTD en het PTA. 
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3. Begrippen 
 
Op het Bertrand Russell college gebruiken wij de volgende termen: 
 
1. Toets: met een toets worden in dit document alle summatieve en voor het rapport 
meetellende beoordelingsmomenten bedoeld. 
 
2. Centraal examen (CE): het landelijk georganiseerde eindexamen, gelijk voor alle 
leerlingen van hetzelfde schooltype in Nederland. 
 
3. Profielwerkstuk (PWS): het afrondende werkstuk dat elke leerling in het 
voorexamen- en examenjaar moet maken, meetellend in het combinatiecijfer. 
 
4. Handelingsdelen: werk dat voor het schoolexamen verplicht gedaan moet worden, 
maar dat niet met een cijfer beoordeeld wordt. Dit werk moet naar behoren, dus op 
voldoende niveau en op tijd, gedaan zijn. 
 
5. Schoolexamen (PTA): door school opgestelde, afgenomen en beoordeelde 
examentoets, leidend tot een schoolexamencijfer, deze toetsen staan in het PTA 
vermeld. 
 
6. Praktische opdracht: door school opgesteld, bewaakt en beoordeeld praktisch 
werk zoals tekeningen, presentaties, practica en werkstukken, leidend tot een cijfer. 
 
7. Voortgangstoets: een toets die met een cijfer beoordeeld wordt, met als doel aan 
te geven op welk niveau de leerling presteert (in de onderbouw worden hiervoor de 
termen schriftelijke overhoring (SO) en proefwerk (PW) gebruikt, waarbij een SO 
minder vaak meetelt dan een PW).  
 
8. Toetsweken: Hiermee worden de PTD-toetsweken in de bovenbouw bedoeld en de 
proefwerkweken in de onderbouw. 
 
9. Reproductie, toepassing en inzicht (RTTI) is een indelingsmethode van 
toetsvragen die meer inzicht geeft in welke type vragen een leerling goed doet en 
welke type vragen nog verbetering nodig is.  
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4. De hoeveelheid toetsen en de organisatie hiervan 
 
Leerjaar 1 t/m 3 

1. Het schooljaar bestaat (in Magister) uit 4 rapportperiodes.  
 

2. Het aantal meetellende cijfers per periode is maximaal gelijk aan het aantal 
lesuren van een vak per week.  
 

3. Er zijn twee proefwerkweken in de jaarlagen 1 t/m 3. Beide vinden plaats in de 
tweede helft van het schooljaar. Het aantal toetsen kort voor- en na de 
proefwerkweken moet beperkt blijven, zodat leerlingen wennen aan het 
systeem van toetsweken. 

 
4. Een leerling mag niet meer dan één voorbereiding vereisende toets per dag 

krijgen. Bij uitzondering beslist de schoolleiding. 
 

5. Voor toetsweken wordt het aantal toetsen per dag bepaald door de 
schoolleiding. Er bestaat een maximum van twee voorbereiding vereisende 
toetsen per dag. De schoolleiding beziet in overleg met de 
leerjaarcoördinatoren de indeling van de toetsen over de dagen ten behoeve 
van een optimale spreiding. 
 

6. Op een inleverdatum van een praktische opdracht mag ook een toets worden 
gegeven. 
 

7. Per periode mag een leerjaar maximaal drie meetellende praktische 
opdrachten opgegeven krijgen. Vakken met een overwegend praktisch 
component (zoals tekenen, LO, STEAM en muziek) tellen hierin niet mee. Dit 
is vooraf vastgelegd (zie verder punt 12) 
 

8. Alle stof voor het toetsen moet minstens een week van tevoren zelfstandig 
leerbaar zijn voor leerlingen. De lesstof moet in de laatste les voor het 
proefwerk zijn afgerond.  
 

9. Toetsen voor leerjaar 1 t/m 3 zijn in tijd passend binnen het lesuur, inclusief 
het bieden van extra tijd.  
 

10. Het rooster van de proefwerkweken moet minstens twee weken van tevoren 
online staan.  
 

11. Vanaf schooljaar 2025-2026 wordt een programma van toetsing voor leerjaar 
1 t/m 3 vergelijkbaar met het PTD ontwikkeld. Zo komt er meer inzicht in de 
spreiding van toetsen. 
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Leerjaar 4 t/m 6 
1. Het schooljaar bestaat in Magister uit 4 rapportperiodes, uitgezonderd de 

examenleerlingen daar bestaat het jaar uit 3 SE weken. 
 

2. Voortgangstoetsen en schoolexamens vinden plaats tijdens de geplande 
toetsweken. Buiten de toetsweken om is het mogelijk om praktische 
onderdelen af te sluiten. 
 

3. Het afnemen van schriftelijke toetsen buiten de toetsweken om kan alleen met 
toestemming van de afdelingsleider.  
 

4. Toetsen staan vermeld in het PTA en PTD. Afname geschiedt volgens het 
schoolexamenreglement en het reglement voortgangstoetsen.  
 

5. Toetsen duren 60, 90 of 120 minuten. De lengte van de toets staat vermeld in 
het PTD of PTA. 
 

6. Het rooster van zowel de toets- als SE-week moeten minstens twee weken 
van tevoren online staan. 
 

7. Voor toetsweken wordt het aantal toetsen per dag bepaald door de 
schoolleiding. Er bestaat een maximum van twee voorbereiding vereisende 
toetsen per dag. De schoolleiding beziet in overleg met de 
leerjaarcoördinatoren de indeling van de toetsen over de dagen ten behoeve 
van een optimale spreiding. 
 

8. Om inzicht te krijgen in wat voor leerlingen een wenselijke spreiding van 
toetsen tijdens de toetsweek is, heeft de leerjaarcoördinator minimaal 
tweemaal per jaar contact met een afvaardiging van leerlingen uit de 
betreffende jaarlaag. 
 

9. De roostermaker zorgt bij het maken van het toetsrooster voor een zo 
evenwichtig mogelijke verdeling van de toetsen van vakken over de 
toetsweken in een jaar. 
 

10. Alle stof voor de toets moet minstens een week van tevoren zelfstandig 
leerbaar zijn voor leerlingen. De lesstof moet in de laatste les voor de toets 
zijn afgerond.  
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5. Het creëren en aankondigen van de toets 
 

1. Een toets mag alleen al eerder behandelde lesstof bevatten en/of geoefende 
vaardigheden.  
 

2. Een toets wordt ten minste één week van tevoren opgegeven in Magister.  
 

3. Voor alle klassen in een leerjaar op hetzelfde niveau moet het gewicht, de 
toetsstof en de toetsnormering gelijk zijn. proefwerkweken in de onderbouw 
maken het mogelijk dezelfde toets in alle klassen te geven, t.b.v. dit punt. 
 

4. De docent geeft bij het opgeven van de toets aan in welke vorm de vragen 
kunnen worden gesteld (open vragen, meerkeuzevragen, sommen, vertalingen, 
enzovoort).  

 

5. Wanneer het maken van opdrachten (wat voor soort ook) en werkstukken 
onderdeel is van het onderwijsprogramma en meetelt in een rapportcijfer, dan 
dient bij de instructie van de opdracht duidelijk te zijn aan welke normen een 
opdracht of werkstuk moet voldoen. Dit kan bijvoorbeeld door het 
beoordelingsmodel te delen met leerlingen. 

 

6. Het ontwerpen van toetsen geschiedt altijd via het vierogenprincipe. 
 

7. Toetsen hebben een antwoordmodel voor de nakijkende docent. Ook dit model 
komt tot stand via het vierogenprincipe. 

 

8. Toetsen die afgenomen worden in toetsweken hebben in alle jaarlagen een 
voorblad. Zie bijlage 2 voor alle voortgangstoetsen en bijlage 1 voor wanneer het 
een PTA onderdeel betreft. 

 

9. Het taalniveau in toetsen is overeenkomstig met de in de klas behandelde stof. 
 

10. Toetsen worden gemaakt in lettertype Arial, lettergrootte 12. 
 
11. Toetsen kennen een spreiding in RTTI. Dit om te komen tot een goede 

determinatie van de leerling. Zie verder ons vastgestelde scholingsplan 2024-
2028. 
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Voor leerlingen met dyslexie geldt: 
 

1. Bij vreemde talen mag in de onderbouw gebruik worden gemaakt van het 
hulpkaartenboekje. In de bovenbouw maakt het hulpkaartenboekje plaats voor 
grammaticakaarten. Precieze afspraken en regels per taalvak zijn te vinden in 
het Informatieboekje Dyslexie. 
   

2. Taal- en spelfouten mogen bij niet-taalvakken niet leiden tot een mindering in 
punten. Bij de taalvakken mag dit wel. Precieze afspraken hierover zijn te 
vinden in het Informatieboekje Dyslexie.  
 

3. Bij niet-taalvakken mogen antwoorden fonetisch worden genoteerd.  
 

4. Leerlingen met dyslexie hebben recht op extra tijd bij toetsing. Precieze 
informatie hierover is te vinden in het Informatieboekje Dyslexie en de 
examenreglementen.  
 

5. Leerlingen die hiervoor van de toetscoördinator toestemming hebben 
gekregen mogen bij toetsing gebruik maken van het voorleesprogramma 
ClaroRead.  
 

6. Leerlingen die hiervoor van de toetscoördinator toestemming hebben 
gekregen mogen de computer gebruiken als schrijfgerei. De antwoorden op 
een geprinte toets mogen zij in Word noteren. Het Word-document wordt 
vervolgens geprint en opgeslagen op een USB-stick van school. Zowel het 
geprinte formulier als de USB-stick worden ingeleverd. 
Leerlingen met dyslexie mogen op de computer gebruik maken van een 
spellingscontrole. 
 

7. In klas 1 tot en met 3 kan voor één vreemde taal worden gekozen voor 
alternatieve toetsing. Precieze informatie hierover is te vinden in het 
Informatieboekje Dyslexie. 
 

8. Toetsen worden gemaakt in lettertype Arial, lettergrootte 12. 
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6. Het beoordelen van de toets 
 

1. De docent moet binnen een termijn van twee werkweken de toets (in welke 
vorm dan ook) nakijken en de cijfers in Magister vastleggen. Ook noteert de 
docent dan in Magister welke leerlingen de toets nog moeten inhalen. 
 

2. De normering van de toetsen is een zaak van de sectie, niet van een 
individuele docent. De sectie bewaakt de criteria en het niveau.  
 

3. De leerling heeft het recht om van tevoren te weten hoe zwaar een toets 
meetelt. De docent neemt deze informatie op in studiewijzer, PTD, PTA en de 
beschrijving in Magister.  
 

4. De cijfers worden op een decimaal nauwkeurig gegeven volgens een schaal 
van 1 – 10, hierop worden geen uitzonderingen gemaakt. In leerjaar 1 geldt 
dat de eerste schriftelijke toets voor een vak mag worden herkanst. Het hoogst 
haalbare cijfer is dan een 6,0. 
 

5. Bij fraude of andere onregelmatigheden (zoals het ongeoorloofd missen van 
een toets) wordt het cijfer 1,0 toegekend. 
Om het onderscheid tussen fraude / onregelmatigheden en een slecht 
gemaakte toets te maken is het laagst te halen cijfer een 1.1. 
 

6. Bij herhaaldelijk missen van een toets blijft in Magister ‘’inhalen’’ staan. 
Hierdoor wordt de leerling automatisch een bespreekleerling. Het noteren van 
een 1,0 voor niet ingeleverd werk is niet toegestaan, tenzij dit een maatregel 
betreft zoals vastgelegd is het reglement voortgangstoetsen dan wel het 
schoolexamenreglement.  
 

7. Ingeleverd werk is geschreven in eigen woorden. Bij twijfel mag de docent in 
een gesprek met de leerling vragen stellen over het eindproduct, om te 
constateren of het werk zelf gemaakt is. Wanneer de docent constateert dat 
het geen zelf gemaakt werk is, is er sprake van fraude (zie punt 5 hierboven). 
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7. Evaluatie/inzage van de toets 

 
1. Een leerling heeft recht op uitleg over en inzage in zijn/haar gecorrigeerde werk. 

 
2. Het nabespreken van de toets gebeurt op een dusdanige manier dat de leerling 

weet wat er beter kan en ook kan uitleggen hoe hij dit in de toekomst kan 
verbeteren. 
 

3. Wie het niet eens is met de beoordeling van een gemaakte toets, tekent eerst 
bezwaar aan bij de docent. Is de reactie van de docent niet bevredigend, dan kan 
de afdelingsleider om een uitspraak worden gevraagd. In het geval van PTA 
toetsing kan dit besproken worden met de examensecretaris. 
 

4. Als een toetsing om een geoorloofde reden is gemist, mag deze worden 
ingehaald. (In het reglement voortgangstoetsen en reglement schoolexamens 
staat dit verder uitgewerkt).  
 

5. Indien er sprake is van overlappende leerstof kan er geen toets worden gegeven 
indien de vorige toets nog niet is nabesproken. 
 

6. Binnen de sectie reflecteren betrokkenen op de toetskwaliteit en schrijven 
verbeteringen op voor de toekomst. Dit komt weer terug in de 
vakontwikkelingsplannen. 

 

7. In de gemengde brugklas hebben leerlingen een atheneum en een havo cijfer 
voor een toets. De systematiek om tot twee cijfers te komen kan zijn: 
- Bepaalde vragen in de normering meer gewicht toekennen. 
- Het opnemen van havo en atheneum vragen in de toets, waarbij het havo 

cijfer bestaat uit het resultaat op basis van de havo vragen en het atheneum 
cijfer op basis van de hele toets. 
 

 
 

De ene 6 is de andere niet 
6 scenario's die het belang van datakwaliteit laten zien: 
 
1. Onverwacht hoge gemiddelden 
2. Ongelijke cijferverdeling 
3. Te veel gewicht op 1 toets 
4. Strenge versus milde docenten 
5. Verouderde data 
6. Schommelende cijfers 
Data zijn pas echt bruikbaar als je kritisch kijkt naar de 
kwaliteit ervan. 
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8. Het woordrapport en de voorbereiding op de rapportvergadering 
 

1. Naast de cijfers beoordelen wij onze leerlingen op hun ontwikkeling en hun 
functioneren. Dit leidt niet tot een cijfer, maar tot een beoordeling op het 
woordrapport. 

 
2. Aan het eind van elke rapportperiode wordt het woordrapport over een leerling 

ingevuld. 
 

3. De beoordeling op het woordrapport worden uitgedrukt in O, T, V of G. Het 
woordrapport is inzichtelijk voor leerlingen en ouders. 

 

4. Bij toetsing wordt onderscheid gemaakt tussen reproductie, toepassing inzicht. Dit 
kan door een scheiding aan te brengen in kennistoetsen, toepassingstoetsen en 
inzichttoetsen, of door binnen elke toets een 
duidelijke scheiding te maken in kennisvragen, 
toepassingsvragen en inzichtvragen. Door deze 
indeling kan een docent aan de leerling en aan 
zichzelf duidelijk maken hoe een (eind-)cijfer 
geïnterpreteerd moet worden.Tijdens 
rapportvergaderingen kan het niveau van een 
leerling hierdoor beter vastgesteld worden. 

 

5. Tijdens het schooljaar 2025/2026 wordt er een 
beslissing genomen over het aanpassen van de 
categorieën werkhouding, planning en inzicht, 
om het verschil is RTI beter weer te geven.  

 

6. Bij de beoordeling in Magister wordt een 

feedbackkolom toegevoegd, waarin de docent 

gericht tips kan geven over hoe te verbeteren. 

Dit systeem is in de coronaperiode al getest. Het invullen van deze kolom is 

optioneel.  

 

7. In het schooljaar 2025 – 2026 wordt onderzocht in hoeverre de feedback kolom 

de eerste leerlingbespreking (deels) kan vervangen bij bepaalde jaarlagen.  

 

Figuur 1 
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Bijlage 1 
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Bijlage 2: 
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